Presmérovani Skolni posty na osobni
e-mail

Vysoka skola
polytechnicka
Jihlava

autor: OIKT 2019

$
$

¢

e

e

L

i

RN w5

prern

i

R e

. )
ggziiﬁﬁé Frecrrce

4

o,

=

L St § ey S ~rreee
" freer

Wmﬁ rr—e
m@wwmwﬂ

§'W/WW/#§



Obsah

Postup pro prihlaseni do sSkolni elektronické posSty ......ccccceeeuvennenee.

Presmeérovani na 0Sobni @-Mail.....cccceevieiieiieiencencencescescescescoscoscassases



Postup pro prihlaseni do skolni elektronické posty

Kaidému studentovi VSPJ je pFi zapise do studia zfizena kolni
e-mailova adresa, ktera slouzi ke komunikaci studenta s pracovniky
Skoly. Studentské skolni e-maily jsou umistény ve sluzbé Office 365
poskytované firmou Microsoft. Student je povinen pravidelné
(alespon 1x za pracovni den) Cist elektronickou postu v e-mailové
schrance VSPJ a v pfiméfeném ¢Ease na prichozi zpravy odpovidat
nebo jinak reagovat.

Prichozi zpravy je mozné presmérovat na osobni e-mailovou schranku.
Nicméné pro odesilani zprav urcenych vyucujicim nebo jinym
zaméstnancim VSPJ (napf. Studijnimu oddéleni apod.) je uréen
vyhradné skolni e-mail.

1. Prihlasit do Skolni e-mailové schranky se muzete bud pfimo na
adrese: https://login.microsoftonline.com, nebo prostrednictvim
odkazu ,PoSta-student” v studijnim informacnim systému.

Piejitna: VSPJ E-learning Helpdesk Posta-student J| Posta-zamést Knihovna Navody Praxe

Informacni systém Vysoké Skoly polytechnické Jihlava

® Studijni plany Soubory ke staieni ‘ Zavérecné prace ‘


https://login.microsoftonline.com/

2. Vyplnte své prihlasovaci jméno ve formatu login@student.vspj.cz

a nasledné zadejte své skolni heslo.
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Prihlasit se & novak007@student.vspj.cz

E)vak007@student.vspj.cz Za dat heslo

Nemdte Gcet? Vytvorte si ho!

Nezdafil se pristup k Gctu?

Nepamatuji si svoje heslo
Moznosti prihlaseni

V'

3. Po Uspésném prihlaseni spustte aplikaci Outlook.

Dobré odpoledne. Zdravime uzivatele
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Qutlook OneDrive Word

Posledni  Pfipnuté  Sdilené se mnou  Nenechte si L




Presmerovani na osobni e-mail

1. Pro nastaveni presmeérovani kliknéte na ikonu ozubeného kolecka
a poté zvolte ,, Zobrazit vSechna nastaveni Outlooku®.

-+ Nova zprava

v Oblibené
Dorucend p... 491
Odeslana posta
Koncepty

Pridat oblibenou ...

v Slozky
£ Dorucend po... 491
¢ Koncepty

B Odeslana poita

il Odstranéna posta
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B Oznait vie jako prectené Zpét

Nastaveni X
® & Prioritni = Dalél @ ‘ L Hledat nastaveni Outlooku ’
Dalsi: Nové konverzace Motiv
1S VSPJ; Nedpovidejte na tento e-mail
M O
° 1S VSPJ 8 DX L‘?,
" 78

Novy vzkaz v IS: RR &, 28/2019 - Zruseni vyuky (1. 10. 2019 od ... -
Vazeni studenti, dovoluji si vas upozornit, Ze do informacniho systému k n %
-
[ RR 28-2019 Zrus...
. Zobrazit vie
o IS VSPJ
Smazani rozvrhové skupiny

; ; a G g s s Tmavy rezim ©
Byla smazana rozvrhové skupina z pfedmétu Rizeni lidskych zdroj, na k

Prioritni doruc¢ena posta ®

o 1S VSP)
Novy vzkaz v IS: Sportovni akce Kabinetu sportd

Dobry den, VaZeni studenti, radi bychom Vés informovali a pozvali na sp  OZnameni na plose 2 @

5 ETM _ PLAKAT ..
| Zobrazit viechna nastaveni Outlooku 3 I

2. Zvolte sekci ,Pravidla® a kliknéte na , Pfidat nové pravidlo®.
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o 1S VSPJ

Nastaveni

’ Hledat nastaven(

% Obecné

= Poita

Kalendaf

£ Lidé
Zobrazit rychla
nastaven(

Rozlozen( Pravidla X
Psanf a odpovidanf
MuZete vytvorit pravidla, kterd budou Outlooku fikat, jak zpracovéavat pfichozl
Prilohy e-mailové zpravy. MiZete zvolit jak podminky, které pravidlo aktivuji, tak také
akce, které se na zakladé pravidla provedou. Pravidla se budou spoustét v poradi,
l Pravidia l 1 v jakém jsou uvedend v seznamu nfze. Zacinat se bude pravidlem, které je v
seznamu na prvnim misté.

Uklid

+ Pridat nové pravidlo 2

NevyZadana posta

Pfizplisobit akce Nevytvofili jste zatim Zadna pravidla.
Synchronizace e-mailt

Zpracovan( zprav




. Vyplite ndzev (napft.: na osobni), vyberte podminku ,,Pouzit u vSech
zprav”, akci zvolte ,Preposlat na adresu” a vpravo vyplite svij
osobni e-mail. Nezapomerite pravidlo ulozit.

Rozlozenf Pravidla l Zahodit X

Psani a odpovidanf 1 5

Pravidla

. v Pridat podminku
Uklid

7 g v
Nevyzsdans posta PouZit u viech zprav

Pridat dalsi podminku

PrizpGsobit akce

Synchronizace e-maild
© ricto 4

Zpracovan( zprav
Preposlat na adresu Y ’ muj.osobni@email.cz X
Preposilan( I
Automatické odpovédi
Pridat dalsl akci
Zasady uchovavan(
ot Pfidat vyjimku
Skupiny

Zastavit zpracovan( dalsich pravidel ©




