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Popis licence, podminky a princip uzivani

e VsSichni zaméstnanci pocinaje prosincem 2014 ziskavaji narok na
bezplatné uzivani baliku MS office desktopové verze i na svych
osobnich zafizenich v poctu 5 licenci. MiuzZete tedy office
nainstalovat naptiklad na svij osobni notebook, 2 domaci pocitace,
tablet i telefon.

e Vyhodou je, ze verzi Office maji vSichni zameéstnanci i studenti
stejnou a neni tedy treba resSit prip. problémy s kompatibilitou
souborti pfedavanych studenty ucitelim, vSichni pracuji se stejnou
verzi.

e Office stazené zameéstnancem se aktivuji automaticky pomoci Office
365 uctu zameéstnance. Office aplikace se pravidelné reaktivuiji.
Zaméstnanec se tedy musi nejpozdéji kazdych 30 dni na zarizeni
pripojit k internetu. Pokud tato doba uplyne, nebo je licence na
Office v Office 365 zaméstnanci odebrana, prejdou Office do médu
redukované funkcionality (umozni dokumenty pouze otevrit a Cist,
ale uz ne upravovat).

¢ V momenté, kdy zaméstnanec ukonci svij pracovni pomér na Skole,
narok na licenci zanika.
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Prihlaseni a spusténi instalatoru

Kliknéte, prosim, na odkaz: https://portal.office.com/Home

[ Sign in to Office 365 x
~ = € |8 Microsoft Corporation [US]| https://login.microsoftonline.com/login.srf2wa=wsignin1.0&rpsnv=4&ct: fa ¢ =
i** Aplikace @ Custom Resolutions... x220 and monitor H... B | HP DisplayPort To D... 2¢> DELLSTORE | REDUK... AIR festival HRADEC...

] Office 365

Sign in with your organizational account

i »

login@vspj.onmicrosoft.com

[ Keep me signed in

Can't access your account?

Vyplnte Vase uzivatelské jméno ve tvaru login@vspj.onmicrosoft.com a
heslo, kterym se pfihlasujete do sité VSPJ. Pfiklad uzivatelského jména:
novak23@vspj.onmicrosoft.com
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Po prihlaseni se zobrazi nasledujici stranka

X

[ office 365 x4
€ - C | @ nttpsy//portal.office.com/Home 9 % =
i%% Aplikace @ Custom Resolutions... x220 and monitor H... B | HP DisplayPort To D... 2> DELLSTORE | REDUK... AIR festival HRADEC... [ Eclipsera s.r.o. | Cesk... 3 BMW E87 118D Drift ... »
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I G Office 365 OneDrive

Instalovat Office na vase zarizeni PC

Objevte dnes 03 @2 @ 8« O
Nneco nove h 0. Word Excel PowerPoint  Outlook OneNote iz cestina

Mate Mac? Prihlaste se, abyste mohli nainstalovat nejnovéjsi verzi Office for Mac. Zménit jazyk
Nebo smartphone nebo iPad? Nastavit mobilni aplikace

Spolupracujte pres Office Online

PowerPoint
OneDrive Word Online Excel Online Online

OneNote Online

Kliknéte, prosim, na cervené podbarvené tlacitko [Instalovat nyni].
Zahdjite tim stahovani souboru, ktery po staZeni spustte a fidte se
pokyny priivodce.

Po par krocich budete vyzvani k tomu, abyste se prihlasili, kliknéte
na [Ne, diky, mozna pozdéji] a pokracujte dale podle priivodce.

- X

] Office

Prihlaste se, abyste mohli Office vyuzivat na
maximum.

Kdyz se prihlésite, budete si moct svoje dokumenty ukladat online, takZe k nim budete mit piistup prakticky
odkudkoliv a taky je odtud budete moct se viemi sdilet. Budou tam uloZena taky vSechna vase nastaveni, takZe
budete mit Office vZdycky v takovém stavu, v jakém jste ho méli naposledy.

Dali informace | Prohlageni o zasadach ochrany osobnich ddajd

Prihlasit se
Ne, diky, mozn pozd&ji

4 Zpstky na video
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Spusténi programu office

Po nainstalovani se automaticky nepridaji ikony na plochu. Postaci
kliknout na tlacitko start a zacit psat Word, Excel, pripadné PowerPoint.
Programy ke spusténi Vam budou nabidnuty. Pokud mate starsi verze
operacnich systému, pak office naleznete rovnéz pod tlaCitkem start v
sekci nové nainstalovanych programu. Pfi prvnim spusténi office Vas
muzZe program vyzvat k dalSimu nastaveni. Postupujte podle prtivodce.

Deaktivace licence

Pokud se rozhodnete pro deaktivaci licence a aktivaci na jiném zafrizeni,
pak se prihlaste do portalu podle vySe popsaného postupu a kliknéte na
[Nainstalovat] u textu ,,Na pocitaci PC nebo Mac”. Otevre se stranka, na
které je mozné kliknutim office deaktivovat na jednotlivych zafizenich.
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